Dyrektor ZGN w Dzielnicy Srédmieécie
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Inspektor

w Dziale Nieruchomosci
(umowa na czas okreslony w celu
zastepstwa pracownika)

Zaktad Gospodarowania Nieruchomosciami w Dzielnicy Srédmiescie (w skrécie: ZGN Srédmiescie)
jest jednostkg budzetowag m.st. Warszawa. Zajmujemy sie eksploatacjg, konserwacjg, remontami

i modernizacjg zasobéw komunalnych zlokalizowanych w warszawskim Srédmieéciu. Opiekujemy sie
tacznie ponad 15 tys. lokali — mieszkalnymi, uzytkowymi i garazami — oraz drogami, chodnikami

i terenami zieleni na tacznej powierzchni ok. 658 tys. m2. Do naszych zadan nalezy takze obstuga
Najemcow komunalnych lokali mieszkalnych i uzytkowych, w tym garazy. Dofgczajac do nas, masz
mozliwoé¢ pracy dla Srédmiescia i jego Mieszkancow.

Twoje zadania na stanowisku Inspektora w Dziale Nieruchomosci:

» prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg nieruchomosci budynkowych i gruntowych;

» wykonywanie czynnosci dgzacych do wytonienia najemcéw i dzierzawcoéw nieruchomosci
oraz regulacji stanu prawnego i obcigzenia optatami w przypadku bezumownego zajecia
terenu;

» sporzadzanie umoéw najmu i dzierzaw nieruchomosci;

» prowadzenie korespondencji z dzierzawcami oraz jednostkami urzedu m.st. Warszawy;

» aktualizacja wysokosci stawek czynszu dzierzawnego;

» biezaca aktualizacja funkcjonujgcej w zaktadzie bazy danych w zakresie dziatu.
Zgtos sie do nas, jesli spetniasz ponizsze wymagania:

wyksztatcenie wyzsze i min. 1 rok stazu pracy lub

wyksztatcenie $rednie i min. 3-letni staz pracy,

znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie zarzadzania nieruchomosciami,
bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office i Excel,
doktadnosé, rzetelnosé i terminowosc,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
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niekaralnosé za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
v nieposzlakowana opinia.

Twoim dodatkowym atutem bedzie:

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
tatwosé nawigzywania kontaktéw miedzyludzkich,
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doswiadczenie w pracy w administracji pafistwowej lub samorzadowej.



Naszym Pracownikom oferujemy m.in.:
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stabilne zatrudnienie mozliwos$¢ rozwoju zawodowego dodatkowe wynagrodzenie
na umowe o prace i podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, roczne i pakiet socjalny
dofinansowanie nauki)

pakiet medyczny na mozliwos¢ przystapienia prace w przyjaznej atmosferze w
preferencyjnych warunkach do grupowego ubezpieczenia gronie profesjonalistéw

Zgto$ sie do pracy w ZGN Srédmieécie!

Jak to zrobic¢:
1. Przygotuj potrzebne dokumenty:

v" podpisane wtasnorecznie o$wiadczenie zawierajace:
» imie (imiona) i nazwisko,
» date urodzenia, dane kontaktowe,
» wyksztatcenie,
» kwalifikacje zawodowe,
» przebieg dotychczasowego zatrudnienia (przy zatrudnieniu wymagane bedq kserokopie
sSwiadectw pracy za okazaniem oryginatu dokumentow);

\

podpisany wtasnorecznie list motywacyjny;
v podpisane wtasnorecznie o$wiadczenia (druki oSwiadczer dostepne sq na stronie
internetowej www.zgn.waw.pl w Biuletynie Informacji Publicznej, zaktadka Rekrutacja

https://zgnsrodmiescie.bip.um.warszawa.pl/menu_przedmiotowe/Rekrutacja/default.htm):

» 0 posiadanym obywatelstwie;

» o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
(oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie z brzmieniem przepisu);

» ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (oswiadczenie
nalezy ztozy¢ zgodnie z brzmieniem przepisu);

» 0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych innych niz wynikajgcych z przepisu prawa
i oSwiadczenie o uzyskaniu informacji o Administratorze Danych Osobowych;

» 0 wymaganym stazu pracy — zatrudnienie w ramach stosunku pracy;

v kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata

zamierzajgcego skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21

listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022r. poz. 530 tj. ).

Uwaga!

v" Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byé przettumaczone na jezyk polski.
v" Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.



http://www.zgn.waw.pl/
https://zgnsrodmiescie.bip.um.warszawa.pl/menu_przedmiotowe/Rekrutacja/default.htm

2. Dostarcz dokumenty do dnia 10.06.2024r. na adres:

Zaktad Gospodarowania Nieruchomosciami w Dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy

ul. Szwolezeréw 5, 00-464 Warszawa

z dopiskiem na kopercie: oferta pracy — Inspektor w Dziale Nieruchomosci (umowa na czas
okreslony w celu zastepstwa pracownika)

3. Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Informacje dodatkowe

Warunki pracy na stanowisku:

v/ MIEJSCE PRACY: praca w jednostce organizacyjnej potozonej na terenie dzielnicy
Srédmieécie. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Jednostka nie jest wyposazona w
urzadzenia dzwigowe. Dojscia i przejscia oraz ciggi komunikacyjne sg niedostosowane do
poruszania sie 0sob z niepetnosprawnoscig (wozki inwalidzkie). W budynku jest
pomieszczenie higieniczno-sanitarne dostosowane do 0séb z niepetnosprawnoscia.

v/ STANOWISKO PRACY: stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze oraz wyjsciami w teren.

Wskaznik zatrudnienia oséb z niepetnosprawnoscia:

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.
Zatrudnienie obywateli UE oraz spoza UE:

O stanowisko mogg ubiegac sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Przetwarzanie danych osobowych:

Przetwarzanie danych osobowych, zawartych w dokumentach ztozonych dla potrzeb rekrutacji,
odbywa sie zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 26 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej zwanym RODO.
Informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Zaktad Gospodarowania Nieruchomosciami w Dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy, 00-464
Warszawa,
ul. Szwolezeréw 5.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem: e-mail:
iod@zgn.waw.pl

3. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych kandydatéw do pracy dostepne sg
pod adresem http://www.zgn.waw.pl/index.php?s=75&p=2 oraz w siedzibie ZGN w Dzielnicy
Srédmiescie.
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